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Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
Ihr Ansprechpartner in unserem Hause: 
 
Frau Alischa Selbach 
Dr. Fink-Stauf GmbH & Co. KG 
Tief- und Straßenbau 
Kreuzkapelle 63 – 65 | 53804 Much 
Telefon: 02245 65-0 | Fax: 02245 65-65 
E-Mail: Bewerbung@fink-stauf.de | www.fink-stauf.de 

 

Zur Verstärkung unseres Teams an unserem Standort in 
Much suchen wir eine/einen 

Sachbearbeiter/-in (w/m/d) 
für die Lohnbuchhaltung 

Ihre Aufgaben 
 

• Unterstützung in allen organisatorischen und administrativen 
Personalangelegenheiten 

• Mitwirkung bei der monatlichen Entgeltabrechnung 
• Buchung der Kolonnen- und Maschinenberichte 
• Unterstützung im Melde-, Berichts- und Bescheinigungswesen sowie 

beim Eintritts- und Austrittsmanagement 

Ihr Profil 
 

• Kaufmännische Kenntnisse bzw. Ausbildung 
• EDV- und MS Office Kenntnisse 
• Ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit sowie 

Organisationsgeschick 
• Selbstständige und gewissenhafte Arbeitsweise 

Unser Angebot 
 

• Attraktive Vergütung 
• Einen Arbeitsplatz mit Zukunft in einem netten und motivierten Team 
• Abwechslungsreiche Tätigkeit 
• Familiäres Arbeitsklima 

Die Stelle in der Lohnbuchhaltung ist nur in Präsenz zu besetzen mit ca. 37 Sunden. 
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